ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA DE SIRIRI
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 25
DE 23 DE MARCO DE 2022

REVOGA O DECRETO DE N° 19/2018 E REGULAMENTA
A CONCESSAO DE “DIARIA” AOS SERVIDORES CIVIS
DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL, DO PODER
EXECUTIVO, QUE SE DESLOCAREM PARA
LOCALIDADES SITUADAS DENTRO OU FORA DO
ESTADO DE SERGIPE, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SIRIRI, ESTADO DE SERGIPE, no uso das
atribuigoes que lhe sdo conferidas nos termos da Lei Orgéanica do Municipio,

DECRETA:

CAPITULO| -
DA CONCESSAO E COMPETENCIA

Art. 1° - Ao Servidor da Administracdo Publica Municipal, do Poder Executivo, que
se deslocar, eventualmente e em objeto de servigo, da localidade onde tem exercicio para
outra situada dentro ou fora do territorio do Estado de Sergipe, conceder-se-a, nos termos
desta regulamentacdo, “didria” legalmente prevista, para atender as despesas com
alimentacao, hospedagem e permanéncia.

Paragrafo Unico. A diaria somente sera concedida quando o deslocamento
ocorrer de maneira que o horario em que o servidor se deslocar e o periodo de
permanéncia afastado de sua sede exijam a realizacéo efetiva de despesas referidas no
“caput”’ deste artigo.

Art. 2° - A diaria sera concedida pelo Prefeito Municipal, mediante solicitacdo do
responsavel pelo érgéo interessado e/ou Secretario Municipal, que indicara o nome do
servidor, o cargo, fungdo ou emprego por ele exercido, a localidade para onde se dara o
deslocamento, o servico a ser executado, a data e o horario previstos para o afastamento,
a duracgdo provavel da permanéncia na outra localidade e a quantidade de diarias a serem
concedidas.

Art. 3° - Na concessdo de diarias devera ser observado o limite dos recursos
orcamentarios préprios relativos ao respectivo exercicio financeiro.

Art. 4° - O Prefeito, Vice- Prefeito, Secretarios Municipais, Advogados, Assessores
e os servidores do poder Executivo que se deslocarem da sede do Municipio, a servigo ou
para participar de cursos, seminarios, congressos ou eventos de capacitacao profissional,
fazem jus a percepcéo de diaria de viagem para fazer face as despesas com alimentagao
ou outras despesas afins.

Art. 5° A diaria é devida ao servidor publico municipal ou agente politico que se
deslocar a outro Municipio, no periodo superior a 06 (seis) horas, limitada a uma diaria a
cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento, tomando-se como termo inicial
e final da contagem dos dias, respectivamente, a hora da partida e da chegada na sede do
Municipio de Siriri/SE.
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§1° Deslocamento por periodo inferiores a 06 (seis) horas néo fazem jus a diaria.

Art. 6° O pagamento da diarias instituido por esta Lei tera carater de verba
indenizatoria, ndo integrando o respectivo vencimento/remuneracdo/subsidio para
quaisquer efeitos.

§ 1° E vedado o pagamento de didria cumulativamente com outra retribuicao de
carater indenizatério de despesas com alimentagéo.

§ 2° Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas e pagas
antecipadamente, ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo
prorrogado, mediante justificativa fundamentada do agente publico solicitante e
autorizacao do Prefeito ou Secretario Municipal, caso em que poderao ser pagas.

§ 3° O servidor ou agente politico que receber diarias de viagem e, por qualquer
motivo, ndo se afastar da sede, ou na hipétese de retornar em periodo inferior ao previsto,
fica obrigado a restituir os valores recebidos em excesso, no prazo de até 03 (trés) dias,
sob pena de ressarcimento ao erério mediante desconto integral imediato em folha, sem
prejuizo de outras sancdes legais.

§ 4° Nos casos previstos no §3° deste artigo, o servidor ou agente politico devera
depositar na conta bancaria do Municipio ou da conta de origem dos recursos, o valor das
diarias recebidas em excesso, entregando o respectivo comprovante ao érgao de controle
interno ou equivalente.

Art. 7° Em todos os casos de deslocamento, que ensejar o pagamento de diaria,
sera necessario a apresentacdo de comprovante de participagdo do evento que
condicionou o pagamento da diaria.

§1° O servidor que ndo apresentar o comprovante de participacao no evento, que
condicionou o pagamento da diaria, ficard impedido de receber novas diarias, enquanto
perdurar a referida pendéncia, sem prejuizo de outras medidas.

CAPITULO I

DOS CRITERIOS DE FIXAGAO DAS DIARIAS

Art. 8° - As diarias serdao concedidas em valor certo e determinado, conforme os
critérios estabelecidos nos Anexos | e |l deste Decreto, conforme determina a Resolugao
n° 297 de 11/08/2016 do Tribunal de Contas do Estado.

’ SECAO |
DA DIARIA PARA DENTRO DO ESTADO

Art. 9° - A diaria para dentro do Estado, isto €, a ser concedida nos deslocamentos
para localidades situadas no proprio Estado de Sergipe, de acordo com o respectivo
critério, tera valor indicado, conforme caso no Anexo | deste Decreto.
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) SECAOII
DA DIARIA PARA FORA DO ESTADO

Art. 10 - A diaria para fora do Estado, ou seja, a ser concedida nos deslocamentos
para localidades situadas fora do territério do Estado de Sergipe, observando o respectivo
critério, tera o valor indicado, conforme o caso, no Anexo |l deste Decreto.

SECAO il
DA EXCEGAO E RESTRIGAO DA DIARIA

Art. 11 - Serdo concedidas diarias de igual valor, tomando-se por base a do cargo,
funcdo ou emprego de maior hierarquia, aos servidores, ainda que de posicoes
hierarquicas diferentes, que se deslocarem conjuntamente para o desempenho de um
mesmo Servico ou missao.

CAPITULO 1li
DA VEDAGAO DE CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 12 - Ndo se concedera diaria:

| — quando o deslocamento do servidor constituir exigéncia permanente do cargo,
funcé&o ou emprego;

Il — referente ao dia da falta, quando o servidor, estando afastado ou fora da sua sede
ou localidade em que tem exercicio, em objeto de servico, faltar ao trabalho sem motivo
justificado;

lll- quando o deslocamento se der, dentro do territorio do Municipio;
IV- quando o afastamento for inferior a 06 (seis) horas;

CAPITULO IV
DO PAGAMENTO DE DIARIA

Art. 13 - O pagamento das diarias a que o servidor fizer jus, se legalmente devidas
e concedidas nos termos da presente regulamentacdo, em valor correspondente a
quantidade certa ou presumivel dos dias de afastamento da sua sede ou iocalidade em
que tem exercicio, devera ser feito antecipadamente ao deslocamento.

Art. 14 - Ao regressar a sua sede ou localidade em que tem exercicio, o servidor
restituira, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, as diarias recebidas em excesso, ou, se
for o caso de ter recebido em quantidade menor que os dias de afastamento, solicitara as
diarias suplementares devidas.

Art. 15 - Para o devido acerto de contas de diarias, o servidor apresentara
comprovante de participagéo no evento.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 16 - Os Secretarios Municipais glosardo as diarias que por acaso ou equivoco
tenham sido recebidas indevidamente pelo servidor.
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Paragrafo Unico. As diarias recebidas indevidamente serdo devolvidas de uma s6
vez, sem prejuizo da punigao disciplinar que couber.

Art. 17 - O servidor que, por motivo justificado, ndo puder dar cumprimento a ordem
ou determinacdo de afastamento para a localidade a que se deverd deslocar, fara
imediatamente comunicagéo a autoridade competente, para as providéncias adequadas ou
necessarias.

Art. 18 - No valor de diaria estabelecido de acordo com as disposi¢cdes deste
Decreto esta incluida a parte referente a cobertura de despesa com transporte ou
locomogcao do servidor na localidade para onde se der o deslocamento.

Art. 19 - Os afastamentos dos Diretores de Orgdos da Administragdo Publica
Municipal, para localidades situadas fora do territério do Estado de Sergipe, serao
previamente informados, por escrito, ao respectivo Secretario do Municipio, cuja Secretaria
o mesmo 6rgéo esteja vinculada, constando o objetivo e o periodo previsto da viagem.

Art. 20 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacao.

Art. 21 - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, especialmente o Decreto n°
19/2018, e as demais disposi¢des que o alteraram ou complementaram.

Siriri/SE, 23 de Margo de 2022
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ANEXO |

TABELA DE DIARIAS PARA DENTRO DO ESTADO

VALOR DA DIARIA EM R$
CARGOS
COM PERNOITE
SEM PERNOITE
200,00 180,00

PREFEITO

) 150,00 120,00
SECRETARIOS |
DEMAIS SERVIDORES 100,00 | 50,00

ANEXO I
TABELA DE DIARIAS PARA FORA DO ESTADO
VALOR DA DIARIA EM R$
CARGOS
COM PERNOITE
SEM PERNOITE
800,00 400,00

PREFEITO

, 700,00 300,00
SECRETARIOS
DEMAIS SERVIDORES 400,00 200,00
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ANEXO II )
MODELO DE SOLICITAGAO

Data
Solicitacdo de Adiantamento Para Diarias
Motivo da Solicitacdo de Adiantamento
Valor Solicitado (R$) Valor por Extenso
Und. Or¢amentdria Acdo Natureza da Despesa Fonte de Recurso
Nome do Solicitante CPF Solicitante
Banco para Crédito (N2) |Agéncia para Crédito Conta Corrente para Crédito
Eu, me comprometo a apresentar todos os comprovantes de despesas por mim realizadas de acordo com o Decreto

n? xx/2022, os quais li e estou de pleno acordo. Afirmo também estar ciente que devo apresentar documentos fiscais que comprovem minhas despesas. Caso ndo realize a devida
prestagdo de contas no prazo determinado no decreto supracitado, autorizo que a administracio realize o desconto do valor solicitado em folha ou fatura no més subsequente.

Assinatura do Solicitante

Assinatura e Carimbo do Secretério Assinatura e Carimbo do i i
i b s el Assinaturs ¢ Carimho do Assinatura e Carimbo do Prefeito

avel Controle Intemo Financeiro,
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